
    طلب اعتماد سنة مالية خاصة :اسم المعاملة

             

 :المھلة المحددة لإنجازھا
3 

أيام 
عمل

       

             
             

 .يقصد برئيس الوحدة المالية المختصة رئيس دائرة ضريبة الدخل في بيروت ورؤوساء الماليات في المحافظات1 :ملاحظات
             
             
                        

 المستندات المطلوب ضمھا النماذج مراحل سير المعاملة
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يقوم المراقب بمراجعة الطلب والإحالة إلى  قلم 
خدمات المكلفين للتسجيل بحيث يعطى المستدعي 

ًإيصالا ممكننا بالرقم والتاريخ ً. 
تحال المعاملة الى مراقب ومراقب رئيسي في -2

 .دائرة أو فرع خدمات المكلفين

 10د 
 

د طلب اعتماد سنة مالية خاصة على أن يحد
ّالمكلف الأسباب الموجبة لإعتماد سنة مالية خاصة 

نوع النشاط ، تجارة موسمية ، فرع لشركة ( 
 ).10نموذج د (أجنبية 
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يقوم المراقب باشراف المراقب الرئيسي بدراسة 
ر يرفعه إلى المراقب الرئيسي الطلب وينظم تقري

. ًلإبداء الرأي وفقا للمعطيات ويعد مشروع جواب

  
 

مثل كتاب موجه (  المستند المرفق لتبرير الطلب 
من الشركة الأجنبية الأم في الخارج تطلب فيه 

الالتزام بسنة مالية موحدة بين فروعھا أو غيره من 
 )المستندات المتوفرة

يُرفع التقرير إلى رئيس فرع أو دائرة خدمات -4
المكلفين الذي يرفعه بدوره بعد إبداء الرأي إلى 

 .رئيس الوحدة المالية المختصة
  

محضر جمعية عمومية مسجل وفقا للأصول يحدد  -3
 .السنة المالية الخاصة

 يقوم رئيس الوحدة بمراجعة التقرير واتخاذ -5
   .القرار النھائي

ن الوكالة القانونية في حال تقديم الطلب صورة ع -4
 .من غير صاحب العلاقة

بعد الموافقة النھائية تعاد المعاملة إلى قلم خدمات -6
المكلفين ليصار إلى تبليغ صاحب العلاقة قرار 

 .الإدارة
  

 المستندات الثبوتية الخاصة بالمكلف أو الوكيل. -5

       .تعدل السنة المالية على النظام-7
 


