
    إعطاء علم عن فتح فرع جديد :اسم المعاملة

             

             
             

 .يقصد برئيس الوحدة المالية المختصة رئيس دائرة ضريبة الدخل في بيروت ورؤوساء الماليات في المحافظات1 :ملاحظات
    
             
             

 لمستندات المطلوب ضمھاا النماذج مراحل سير المعاملة
1-1-

  

يقوم المراقب بمراجعة 
الطلب والإحالة إلى قلم 

خدمات المكلفين للتسجيل 
بحيث يعطى المستدعي 

ًإيصالا ممكننا بالرقم  ً
 .والتاريخ

 

تحال المعاملة الى مراقب -2
ومراقب رئيسي في دائرة 
 .أو فرع خدمات المكلفين

 طلب من المكلف

 

كتاب موجه إلى الوحدة المالية المختصة موقع من صاحب 
 .ًالعلاقة أو من ينوب عنه قانونا بموجب وكالة
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يقوم المراقب باشراف 
المراقب الرئيسي بمطالعة 
عقد الإيجارأو سند التمليك 

وينظم إحالة يرفعھا إلى 
المراقب الرئيسي ومن ثم 
إلى رئيس فرع أو دائرة 
. خدمات المكلفين للموافقة

   

نسخة عن عقد الإيجار أو سند التمليك للفرع الجديد أو إفادة 
ًمن مالك العقار بأن الإشغال على سبيل التسامح مرفقا بنسخة 

 عن السند

تُضم نسخة عن الإعلام -4
   .في ملف المكلف

صورة عن الوكالة القانونية في حال تقديم الطلب من غير -3
 .صاحب العلاقة

المستندات الثبوتية الخاصة بالمكلف أو الوكيل.-4    
             

 


