
 

 إيضاحات للمكلَّف

 

 

الإفرادية ( والكشوفات السنوية 5تعبئة التصريح السنوي )ر منن للتمك   : أوَّلا 

 : من النقاط التالية التقي د التام بكل    يتوجَّب ،(7ر)والكشف الإجمالي  (6ر)

 

بي  (1  (6رالإفرادية )السنوية  ( والكشوفات5التصريح السنوي )رتعبئة كافَّة الخانات المطلوبة الواردة في  توجَّ

ح عنها حصرًا. (7ر)والكشف الإجمالي   وعلى أن تعود للسنة الماليَّة المصرَّ

 

ح عنها، يجب تعبئة   (2 في حال وجود أي مستخدم عمل لديكم فترتين منفصلتين خلال السنة الماليَّة المصرَّ

ة تاريخ بد واحد (6ر)إفرادي  كشف سنوي ئه أو تركه العمل خلال السنة له ولو أدَّى ذلك إلى عدم صحَّ

 المذكورة.

 

 الألف الأعلى. إلى (6ر) إفرادي سنويكشف  ب تدوير الضريبة على كل   يتوجَّ  (3

 

نين في الخانتين6عدد الكشوفات السنوية الإفرادية )ريجب أن يتطابق  (4                          ( المرسلة مع مجموع العددين المدوَّ

 (.5التصريح السنوي )ر من 80و 70

 

ح عنها, يتوجَّب تعبئة  (5 في حال تقاضي رئيس و/أو أعضاء مجلس الإدارة رواتب خلال السنة الماليَّة المصرَّ

ة ة لكافَّ ( العائد6)ر( لكل ٍّ منهم ضمن ملف الكشوفات السنوية الإفرادية 6الكشف السنوي الإفرادي )ر

العائد لرئيس و/أو أعضاء مجلس  (6فات السنوية الإفرادية )رالكشوالمستخدمين، مع الإشارة إلى أنَّ عدد 

ن في الخانة   (.5من الـتصريح السنوي )ر 70الإدارة يجب أن يكون مطابقاً لعددهم المدوَّ
 

يساوي مجموع قيمة  (5ر)( من التصريح السنوي 2)190( و1)190يجب أن يكون مجموع قيمة الخانتين     (6

 (.6ر)السنوية الإفرادية  من الكشوفات 360الخانة 

 

 

 

 

 



، يتوجَّب ات ِّباع والولوج اليه R567.xlsm Excelتحميل ملف  للتمك ن من: ثانياا 

 :تسلسل الخطوات التالية

 

 www.finance.gov.lbعلى الموقع الإلكتروني لوزارة المالية ( الموجود 7,ر6ر,5رتحميل ملف ) (1

رًا وأ Excel 2010برنامج  اعتمادمع الإشارة إلى ضرورة وحفظه  Excelبنسخة   .الأكثر تطوُّ

 

كل ٍّ منها مع احترام تسلسل الخانات في  (7( و)ر6(, )ر5الثلاث )رالنماذج كافَّة الخانات المطلوبة في تعبئة  (2

  دون حذف أو إضافة أو تعديل.

 

ب الثلاث، عند الإنتهاء من تعبئة النماذج  (3 المبيَّن من خلال  Generate XML الضغط على زريتوجَّ

 .ختيار مكان تحميل الملفا ثمَّ ( 5النموذج )ر

                                        
      

وكلمة  usernameعبر استخدام اسم المستخدم ف بالمكلَّ  الخاصَّةخدمة التصريح الإلكتروني  إلىالدخول  (4

 العائديَن له.  passwordالسر 

 

 تحميلعلى زر  الضغطمن ثمَّ التصريح والأعمال موضوع عن سنة  (5)رالسنوي التصريح  اختيار (5

 .على يمين الشاشةالموجود 

 
 

ب  (6 والضغط على  سابقاً حفظه تمَّ الملف الذي  اختيار ثمَّ  2828799تسجيل مورد البرنامج رقم  تعبئة يتوجَّ

 .تحميلزر 



 

 
الخانات كافَّة من  التحقُّقف بحيث يمكن للمكلَّ  مباشرةً له ييتم تحمس ،أخطاءلا يحتوي على إذا كان الملف  .أ

 الحفظ والإرسال. من ثمَّ وعند الضرورة، تعديلها و كما

ن كافَّة الأخطاء (Error Report) يتم إظهار جدولس ،إذا كان الملف يحتوي على أخطاء .ب التي  يتضمَّ

 (7,ر6ر,5ر)ومن ثمَّ إعادة تحميل الملف مجدَّداً Excel الرجوع إلى برنامج العبر يجب تصحيحها 

 حفظ التصريح وإرساله.إلى الانتهاء  ليصُار بعد

 

 

 .في المرفقات الموجودورقمها   Internal Line  من الأخطاء حسب رقم الخانة حقُّقيجب الت ملاحظة:

 

 

 

 

 

 



 
 

 



 
 



 
 

 



 


